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PHAN MO DAU
1. Muc dich, y nghia ciia dé tai

Pén nay, cac kho luu trit Pang tir Trung wong téi dia phuong déu chua c6
danh muc ngudn va thanh phan tai liéu cua cac co quan thudc dién ndp luu vao
kho luu trit. Quyét dinh 20-QB/TW ngay 23/9/1987 ciia Ban Bi thu vé Phong
luu trit Pang Cong san Viét Nam chua quy dinh déy du, cu thé vé cac ddi tuong
nop luu, thanh phan tai liéu giao ndp vao kho luu trir cac cip uy Pang gy nhiéu
kho khan cho cong tac thu thap, bo sung tai liéu. Mat khac, Phap 1énh Luu trit
qudc gia do Uy ban Thuong vu Qudc hdi ban hanh nim 2001 c¢6 quy dinh cac to
chtic chinh tri - x4 hoi thudc thanh phan Phéng luu trit Pang Cong san Viét
Nam, vi vdy can thiét phai c6 vin ban ctia Trung wong quy dinh vé viéc ndp luu
tai liéu vao kho Iuu trit Pang dé khic phuc nhitng diém con thiéu ciia Quyét dinh
20-QB/TW va cu thé hoa Phap 1énh luu trir qubc gia nam 2001.

Trong hé théng luu trit cua Pang, cong tac luu trir & cip huyén nhin chung
con nhiéu ton tai hon ca. Pai bd phan kho lwu trix huyén uy chua tap trung du cac
thanh phan tai liéu, nhiéu tai liéu ¢ gia tri bi phan tan... nén viéc xac dinh chinh
xac danh muc ngudn va thanh phan tai liéu nop luu 1am can ci dé thu tai liéu vé
kho luu trir cang tro thanh van dé cap bach va thiét thyec.

Pé tai “Xdc dinh nguon va thanh phdn fai liéu cia cdc co quan, té chirc
thugc dién nop luu vao kho luu trit huyén uy” dugc thuc hién nham giai quyét
C4c yéu cau thuc tién trén, ddng thoi mong mudn gop phan vao viéc dua cong tac
lwu trit ndi chung va cong tac thu thap, bo sung tai liéu néi riéng & kho luu trix
huyén uy di vao nén nép, tir d6 gdp phan nang cao gia tri thanh phan tai liéu

phong luu trir Bang cong san Viét Nam.
2. Muc tiéu, nhiém vu nghién ciru
* Muc tiéu:

Nghién ctru dé xuit ban danh muc cac co quan, té chic va thanh phan tai

li¢u cua cac co quan to chirc thudc dién ndp luu vao kho luu trit huyén uy.



* Nhiém vu ciia dé tai:
- Nghién ctu 1y ludn va thuc tién cong tac thu thap bo sung tai liéu noi
chung, cong tac xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu noi riéng nham rat ra

nhitng wu diém, thanh tyu cé thé ké thira.

- Phan tich cac nguyén tic, phuong phap tiéu chuan xac dinh danh muc
céc co quan, to chtrc va thanh phan tai liéu cta cac co quan, to chirc 1a d6i tuong

nop luu tai liéu vao kho luu trir huyén uy.

- Khao sat, nghién ctu, phan tich thuc trang vé tinh hinh nop luu tai liéu
vao cac kho luu trir huyén uy; té chiic bd may, chirc ning nhiém vuy, su hinh
thanh tai liéu, thanh phan, ndi dung tai liéu ctia cac co quan, to chic dang, t6
chtic chinh tri x4 hoi cip huyén nham dua ra danh muc cac co quan, to chic va
thanh phan tai liéu cta cac co quan, t6 chirc thudc déi twong ndp luu vao kho luu
trir huyén uy.

3. Poi twong, pham vi nghién ctru

* Poi twong nghién ciru:

+ Kho luu trit Pang cip huyén (huyén, thi xa, thanh phd truc thudc tinh
goi chung 1a cip huyén) va thim quyén thu thap tai liéu ctia Kho luu trir Pang
cap huyén.

+ Hé théng to chiic, chiic ning, nhiém vu, quyén han, tai liéu hinh thanh
trong qué trinh hoat dong...ctia cac co quan Pang, cac t6 chic chinh tri x4 hoi
cap huyén thudc thim quyén thu thap tai liéu cua Kho luu trit Pang cip huyén.

* Pham vi nghién ciru: Dé tai chi nghién ctu xac dinh cac co quan t6
chtic thudc ngudn ndp luu vao kho luu trit huyén huyén uy va cac nhom tai liéu
co ban ctia cac co quan thudc ngudn, khong co diéu kién di sdu vao timg ho so

cu thé trong mdi nhom.

4. Lich str nghién ctru van dé



* Trén thé gi6i, hau hét cac nudc déu co nhitng quy dinh vé cong tac thu
thap, bd sung tai liéu, trong d6 c6 quy dinh vé thanh phan va noi dung tai liéu

phai giao ndp vao cac luu trir.

Nhitng van dé 1y luan lién quan dén coéng tac xac dinh ngudn va thanh
phan tai liéu trong luu trit ciing ¢4 duoc cac nha luu tri hoc ctia nhiéu nude dé
cap dén tir nhitng nam 50 cuia thé ky XX . Cang Vé sau, clng V4i su phat trién
cla cong tac luu trit ndi chung, cang c6 nhiéu cong trinh nghién ciru vé cong tac
thu thap, bo sung tai liéu. Nhitng nghién ctru trén 1a nhing tu liéu rat bo ich. Tuy
nhién, mdi qudc gia v6i nhitng ché d chinh tri riéng, cach phan chia khu vuc
hanh chinh I4nh thé va céch thiét 1ap cac ché d6 quan ly riéng cin cé nhiing
nghién ctru chuyén biét dé ¢ thé dua ra nhitng danh gia phd hop nhat.

* O Viét Nam, vin dé nghién ctru vé cong tac xac dinh ngudn va thanh
phan tai liéu nop luu ciing duoc nhiéu co quan, tac gia nghién ctu. Tuy nhién,
chua co dé tai ndo dé cap dén ngudn va thanh phan tai liéu nop luu vao kho luu

trir huyén uy.

Chinh vi vay, trén co so van dung nhitng thanh twu nghién ctu cia cac dé
tai trudc, ching t0i c¢b gang giai quyét cac myc tiéu nghién ctru dit ra theo pham
vi cua dé tai nay.

5. Cac ngudn tai liéu tham khao

- Cac giao trinh nghiép vu luu trir cia Truong Dai hoc khoa hoc X& hdi va
Nhan vin, Dai hoc Qudc gia Ha Noi.

- Cac van ban ctia Pang va Nha nude vé cong tac van thu, luu trir.

- Cac dé tai, dé an, tai liéu tham khao thuc t& & mot s6 huyén uy, bao cao
tinh hinh céng tac van thu luu trit ctia cac van phong tinh, thanh uy, huyén uy,
muc luc ho so céc kho luu trit huyén uy, ludn van tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc

va cac website co lién quan.

6. Phwong phap nghién ctru



- Phuong phép luan cta chu nghia Méac — Lénin, cac quan diém vé nhan
thire ctia chu nghia duy vat bién chig va duy vat lich str.

- Céac phuong phép cu thé: Phuong phap hé théng, phuong phap phan tich
chtic ning két hop cac phuong phap khao sat thuc tién, phan tich cac nguon tai
lieu tham khao, théng ké s liéu va tong hop cac ngudn thong tin thu nhan duoc
dé str dung trong qué trinh nghién ciu.

7. Déng gbp ciia dé tai

- Giai quyét cac yéu cau thyuc té vé viéc xac dinh ngudn va thanh phan tai
liéu ndp luu vao kho luu trir huyén uy.

- Két qua nghién ctru s& gilp cac Vian phong huyén uy tham khao dé xay
dung danh muc ngudn va thanh phan tai liéu nop luu cling nhu chi dao thuc hién
cong tac thu thap, bo sung tai liéu vao luu trir c6 hiéu qua.

- Nhitng nghién ctru cta dé tai s& gop phan 1am phong phi thém Iy luan va
thuc tién vé cong tac luu trir ndi chung va cong tac thu thap, bo sung tai liéu noéi
riéng.

8. B cuc ciia dé tai:

Ngoai phin m¢ dau va két luan, phan noi dung dé tai gém 03 chuong:

Chuwrong 1: Co s6 1y ludn va thuc tién dé xdc dinh nguon va thanh phdn
tai liu nop luu vao kho luu triv huyén uy

Chuirong 2: Xdc dinh cdc co quan 1a nguén va thanh phan i liéu can
phdi nép luu vao kho luu trir huyén uy

Chuwrong 3: Danh muc co quan va thanh phan tai liéu thuéc nguon ngp

luu vao kho luu triv huyén uy



CHUONG 1:

CO SO LY LUAN VA THUC TIEN PE XAC PINH NGUON VA THANH
PHAN TAI LIEU NQOP LUU VAO KHO LUU TRU HUYEN UY

1.1. M@t s6 khai niém

Nham théng nhét cach hiéu mot sé thuat ngir trong dé tai, phan nay lam rd
thém mot s khai niém: Kho luu trit huyén uy, bo sung tai liéu, ngudn ndp luu,
xac dinh ngudn ndp luu , thanh phan tai liéu, xac dinh gia tri @i lidu, lvu trix

hién hanh, luru trit lich st

1.2. Co s& 1y ludn xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu ndp lwu vao

kho luu trir huyén uy

1.2.1 Nguyén tic, phwong phap, tiéu chuin xac dinh ngudn va thanh

phan tai liéu ndp lwu vao kho hru trir.
1.2.1.1.Nguyén tic

- Nguyén tic chinh trj : Nguyén tic chinh tri duoc hiéu 1a mot thé ché
chinh tri do mot dang nao d6 cAm quyén thi gia tri tai liéu duoc xac dinh trén
nguyén tic dam bao loi ich cho nhiing d6i twong ma dang d6 phung su. Péang
Cong san Viét Nam la Pang cia giai cap cong nhan va toan thé nhan dan dan lao
dong dai dién cho quyén loi cta toan dan toc. Tai liéu cua Pang 1 tai san cua
toan Pang, toan dan, phuc vu loi ich chung cta dan tdc nén cac co quan, ca nhan
khi tai liéu hét gia tri hién hanh can giao nop vao kho luu trir lich st tuong Ung,
dé tai liéu luu trit c6 thé dem ra phuc vu rong ri vi Sy phat trién chung cua dat

nudc, dan tdc.

- Nguyén tdic lich sit: duge van dung & chd tai lidu luu trir ludn mang dau
an thoi ky lich sir ma ching hinh thanh nén khi thu thap tai liéu vao cac kho luu
trit phai chu ¥ dén dic diém lich s duoc phan anh trong ndi dung ciing nhu hinh
thae cua tai ligu. Do d6, nhitng tai liéu phan anh cac su kién, hién tugng lich st
cua bang bd huyén phai dugc thu thap, bd sung déy da vao kho luu trtr huyén
uy.



- Nguyén tdc toan dién va tong hop: tai liéu luu trit Pang phai dugc thu
thap day du, todn ven trén nguyén tic khong phan tan phong luu trir, déng thoi

phan anh toan dién vé cac sy kién, hién tugng dién ra.
1.2.1.2. Phuong phap

- Phuwong phdp hé théng: Bang phuong phap nay da chi rd méi quan hé
gitta xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu v6i xac dinh gia tri tai liéu, van dung
Cac nguyén tic, phuong phép, tiéu chuan ctia luu trir hoc trong xac dinh gia trj tai

liéu vao xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu nop luu 14 16 gic, hop 1y, can thiét.

- Phuwong phdp phdn tich chirc nang: 1a phuong phap nghién ctru gia tri tai
liéu va lya chon ching dé dua vao bao quan dya trén két qua su phan tich chic
nang cua cac co quan, két hop véi viée xem xét chuc ning ctia moi loai tai licu

trong pham vi ting co quan nhat dinh

- Phwrong phdp nghién ciru tirng i liéu: thuc chat 1a xem xét cac gid tri vé
mit ndi dung va hinh thie trén timg trang tai liéu. Tuy nhién, khong phai bat ky
loai tai liéu ndo ciing phai nghién ctru truc tiép trén ting trang. Nhimg tai liéu
ma chi xem xét théng qua théng ké khong dii co s& dé khang dinh gia tri méi

phai xem xét truc tiép tai liéu.

- Phwong phdp théng tin: Qi tri cta tai lidu luu trit xét dén clng 12 gié tri
thdng tin ma chling c6 thé mang lai cho ngudi nghién ciru. Dén luot minh, gié tri
thdng tin lai phu thudc vao tinh chinh xac va cai méi ma ndé mang lai. Xét trén y
nghia do, tai liéu luu trir s& khong c6 gia tri cao néu chung khong cung cap duge
thong tin thiét thuc cho mot c¢éng viéc nhat dinh. Ung dung quan trong nhit cua
phuong phap thong tin trong viéc xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu ndp luu
la cung nhitng phuong phap da trinh bay & trén, né cho phép xay dung mot trong
nhitng tiéu chuan chu yéu cua viéc lua chon tai liéu trong thoi ky hién dai, d6 1a

tiéu chuan lap lai thong tin trong tai liu.

1.2.1.3. Tiéu chuén



- Nhom tiéu chudn xudt xir ciia fai liéu ( gom tiéu chudn tac gia fai liéu, y
nghia ciia co quan don vi hinh thanh phong, thoi gian va dia diém hinh thanh tai
licu): dugc ap dung khi xem xét y nghia cia co quan don vi hinh thanh phéng va
tac gia tai liéu, nghia 1a khi xem xét trong cing mot hé thong, tai liéu cua céc co
quan gitt vi tri cao, chirc nang, nhiém vu quan trong thi ¢ gia tri cao hon tai liéu
cua nhiing co quan co vi tri thap, chirc nang, nhi¢ém vy khdéng quan trong. Van
dung nhom tiéu chuan ndy s& xac dinh duoc ngudn ndp luu, tir d6 Xay dung danh
muc ngudn ndp luu va danh muc thanh phan tai liéu nop luu vao kho luu trix

huyén uy.

- Nhém tiéu chudn néi dung cia fai liéu (gom tiéu chudn y nghia néi dung
tai licu, su lap lai thong tin trong tai liéu, mirc do hoan chinh va khoi lwong cua
tai lidu trong phéng luu triv, tieu chudn hiéu lec phdp 1y ciia fai liéu): duoc ap
dung dé danh gia y nghia, nd1 dung cac sy kién, su vat, hién tuong...dugc phan
anh trong tai liéu. Can ctr vao nhom tiéu chuan nay c6 thé xay dung danh muyc

thanh phén tai liéu thudc dién ndp luu vao kho luu trir huyén uy.

- Nhém tiéu chudn déc diém bén ngodi cia i liéu (gom tiéu chudn finh
trang Vdt Iy ciia tai liéu, tiéu chudn ngon ngir, ky thudt ché tic va cac ddac diém
bén ngoai cua i liéu) duoc dp dung khi xem xét dic diém bén ngoai cua tai léu
dé x4c dinh gia tri cho tai liu.

1.2.2. ThAm quyén quan 1y tai liéu é kho lwu trit huyén uy

Trong cbng tac bod sung tai liéu, thAm quyén duoc hiéu 12 quyén xem xét
nhitng loai tai liéu nao duoc dua vao bao quan trong luu trir. Quyén nay dugc
xac dinh trong khudn khoé nhitng quy dinh mang tinh chat phap 1y vé cong tac
lwu trir ma mot luu trit nam trong gidi han diéu chinh. Trong d6 c6 gidi han vé

chirc nang, nhiém vu cua luu trir ay.

Khéi niém khu vuc tham quyén thuong ding cho luu trit lich sir. “Khu
Viee tham quyén” 1a pham vi hanh chinh 13nh tho ma trén d6 tai lidu cta cac co

quan dugc hinh thanh va duoc quan 1y thdng nhat.
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bé xac dinh dugc khu vuc tham quyén cua mdt luu trix lich str, trude hét
phai can cr vao mang ludi cac kho luu trir lich sir trong ca nudc. Moi loai kho

Iwu trit trong mang ludi cé khu vuc tham quyén nhat dinh.

1.3. Co sé thwe tién xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu cia cac co

quan 14 ngudn ndp luu vao kho luwu trir huyén uy

1.3.1. Hé thong vin ban quy dinh vé thu thép tai liéu vao kho hru trir
huyén uy

Péi véi viée thu thap tai liéu vao cac kho luu trir huyén uy, cac vin ban
quy pham phap luat va mang tinh chat quy pham phap luat déng vai trd quan

trong lam co so thyc tién co thé ké dén:

- Phap lénh luu trit qubc gia do Uy ban Thuong vu Qudc hoi ban hanh
ngay 04/04/2004.

- Quyét dinh s6 20-QD/TW, ngay 23/9/1987 cua Ban Bi thu Trung wong

Pang vé Phong luu trit Pang cong san Viét Nam.

- Chi thi 187-CT/TW ngay 04/01/1971 ctia TW vé viéc tap trung quan ly
nhitng tai liéu van kién, tu liéu va hién vat thudc vé lich st dang, lich st cach

Mmang nudc ta.

- Cong van 61-VP/TW ngay 06/04/1971 cua Vian phong Trung wong vé

ché do suu tAm, tap trung va quan 1y tai liéu luu trit & cac cap bo Pang.

Ngoai ra con c6 mot sb cong vin, hudng dan vé xac dinh gid tri tai licu,
lap ho so, xac dinh thoi han bao quan tai liéu...gitp cho cong tac xac dinh ngudn
va thanh phén tai liéu ciia cac co quan thudce dién ndp luu vao kho luu trir huyén
uy dam bao chinh xac, theo dung nguyén tic quan 1y tap trung thong nhat Phong

luu trit Bang Cong san Viét Nam.

Cac van ban trén cho phép xac dinh dugc co quan 1dnh dao Pang huyén,
van phong, cac ban tham muu gitp viée huyén uy, trung tim boi dudng chinh tri

huyén, cac chi, dang bo truc thudc, cac dang uy x4, phudng, thi trén, cac to chic
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chinh tri x& hoi cip huyén va co s¢ 1a ngudn ndp luu tai liéu vao kho luu trit
huyén uy.

1. 3.2. Thwe trang cong tac thu thap tai liéu vao kho lwu trir huyén uy

1.3.2.1. Tinh hinh ndp lwu tai liéu clia cic co quan, to chirc vao kho

lwu trir huyén uy

Dé khai quat tinh hinh thyuc tién viéc ndp lwu tai liéu vao cac kho luu triv
huyén uy, dé tai d4 tong hop béo céo cua cac tinh, thanh uy vé cong tac vin thu
Iuu trir két hop phong van va diéu tra theo bang hoi, théng nhat 14y s lidu tinh

dén thang 7/2007 theo cic bao cao cia van phong céc tinh, thanh uy :

- Phong luvu trir co quan 13nh dao dang huyén: Theo s6 liéu khao sat 57
tinh v&i 539 huyén, 484/539 huyén da thu dugc tai li¢u cia phong co quan 18nh
dao dang huyén. Trong do, khao sat tir 477 huyén da thu dugc hon 54.500 cap tai
liéu, trung binh mdi huyén thu khoang 114 cip.

- Tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dgng cia cac ban Pang,
trung tdm boi dwdng chinh tri huyén: 132/539 huyén da thu dugc tai liéu cua
céc ban tham muu gitp viéc huyén uy. Trong dé, tong hop tir 108 huyén da thu
duoc trén 3500 cip tai lieu, trung binh mdi huyén thu khoing 32 cip; 10/539
huyén thu duoc tai liéu cua trung tAm bdi dudng chinh tri huyén véi tong s tai
licu 1a 24 cip, trung binh mdi huyén hon 02 cip.

- Cac Dang b, chi by truc thugc huyén iy, cac Pang bo xd, phwong, thi
trin: 61/539 huyén d& thu duoc tai liéu cua cac chi dang bd truc thudc, dang uy x4,
phuong, thi trdn. Trong d6, tong hop 35 huyén d4 thu duoc 1037 cip, trung binh mdi
huyén khoang 30 cap

- Tai liéu ctia cac td chirc chinh tri - x& hdi cap huyén: 39/539 huyén
d4 thu duoc tai liéu cua cac to chic chinh tri x& hoi huyén, tong hop tir 25 huyén

da thu duoc 205 cip, trung binh mdi huyén khoang 08 cip.

Nhin chung, tai liéu thu vé khdng du, chat lugng tai liéu nop luu chua cao.
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1.3.2.2 Nguyén nhan

Tinh trang trén trén xuat phat tir nhitng nguyén nhan co ban sau:

- Thiéu cac cong cu mang tinh phap 1y cho viéc thu thap tai liéu

- Poi ngii can bo vira thiéu vira yéu

- Nhan thirc vé vai tro, vi tri, ¥ nghia cta tai liéu luu trit va cong tac luu

trit ciia mot s6 can bo 18nh dao va can bo nghiép vu con han ché

Tom lai: Trong chuong nay da dua ra co s 1y luan va thuc tién dé xac
dinh danh muc ngudn va thanh phan tai liéu thudc dién nop luu vao kho luu trit
huyén uy. Co so ly luan la phuong hudng nhan thirc khoa hoc, cac van ban cua
Pang va Nha nudc quy dinh vé cbng tac van thu luu trir 12 cin ¢t mang tinh
phap ly, thuc trang cho thiy yéu cau cdp thiét cua viéc xay dung danh muc
ngudn va thanh phan tai liéu nop luu vao kho luu trir huyén uy. C6 thé noi, xac
dinh danh muyc cac co quan 14 ngudn ndp luu vao kho luu trit huyén uy thuc chat
1a x4c dinh cac co quan thudc tham quyén thu thap, bd sung tai liéu vao kho luu
trit huyén uy. Xac dinh danh muc tai liéu ndp luu thuc chat 1a xac dinh thanh

phan, ndi dung tai liéu cta cac co quan thudc nguon nop luu.
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CHUONG 2:

XAC PINH CAC CO QUAN LA NGUON VA THANH PHAN TAI
LIEU CAN PHAI NQOP LUU VAO KHO LUU TRU HUYEN UY

2.1. To chirc by may ciia cac co' quan Pang, to chirc chinh tri x4 hoi

huyén va co sé¢

2.1.1. To6 chirc b may ciia Pang cap huyén, quén, thi x3, thanh phd
truwe thudce tinh (goi tit 1a cip huyén)

2.1.1.1. Co quan l&nh dao ciia Pang huyén
- Pai hoi dai biéu Pang bo huyén
- Ban Chap hanh Pang bo huyén

2.1.1.2. Cac co quan tham muu, gitp viéc huyén iy; trung tim bdi

dwong chinh tri huyén
- Van phong
- Ban To chirc
- Uy ban kiém tra huyén uy
- Ban Tuyén giao
- Ban Dan van
- Trung tdm bdi dudng chinh tri huyén
2.1.2. To chirc co sé dang
- Co quan 14nh dao cua Pang cap co so
- Céc ban cua dang uy, cac chi bd truc thudc dang uy
2.1.3. T6 chirc chinh tri x hdi cAp huyén va co sé

- Hé thong t6 chirc cia Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cap

huyén va co s&
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- Hé théng td chitrc cua Mit tran T6 quéc Viét Nam Cép huyén va co s&
- Hé théng td chirc cua Lién doan lao dong huyén va co so

- Hé théng t6 chuc cua Hoi Lién hiép phu nir Viét Nam cip huyén va co

SO
- Hé théng td chirc cua Hoi Nong dan vi¢t Nam Cép huyén va co s&
-Hé théng t6 chire Hoi Cyu Chién binh Viét nam Cép huyén va co s&

2.2. Xay dung danh muc co quan 14 ngudn ndp lwu va danh muc
thanh phan tai liéu ciia cic co quan 12 nguon ndp lwu vao Kho luu triv
huyén uy

2.2.1. Xay dung danh muc co quan la nguén ndp lru vao kho luu trir
huyén uy

Viéc xay dung danh muc cic co quan, to chirc 1a nguén ndp luu vao kho

Iwu trit huyén uy nham muyc dich:

- Bé quan 1y thong nhat Phong luu trir Pang Cong san Viét Nam

- Pé kho Iuu trir huyén uy chu dong trong viéc thu thap tai liéu c6 gia tri tir
cac nguodn nop luu

- Pé cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu cha dong chuan bi tai liéu
nop luu vao luu trir theo thoi han quy dinh cta phép luat.

Xay dung danh muc cac co quan 1a ngudn ndp luu tai liéu vao kho luu trit
huyén uy phai dam bao yéu cau:

- Pang ddi tuong 1a ngudn ndp luu tai liéu, ding pham vi thim quyén thu
thap tai liéu cua kho Iuu trlr huyén uy.

- Danh muc la ban ké déy da cac co quan, t6 chuc co tai liéu luu trir bat
budc phai giao ndp tai liéu vao kho luu trir huyén uy.

- Ban danh muc duoc sép xép theo mét trat tu nhat dinh, dam béao thuén tién
cho cdng tac thu thap, b sung tai liéu vao kho luu trit huyén uy.
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Tuy nhién, tuy thudc vao su thay d6i vé to chirc bd may cac co quan Pang,
cac to chirc chinh tri x4 hoi thudc khu vuc tham quyén caa kho luu trir huyén uy

ma ban danh muc ndy s& dugc stra d6i cho phil hop.

Pé xay dung dugc danh muc, chung t6i tién hanh khao sat thuc té to chirc
bo may cic co quan dang, cac to chirc chinh tri x4 hdi ¢ huyén va co so. Phan
tich vi trf, chiic ning cla timg co quan, t6 chirc dé thay dugc tiéu chuan y nghia
co quan don vi hinh thanh phong phan anh trong thanh phan tai liéu. Lya chon
cach trinh bay danh muc cac co quan, t6 chirc 12 ngudn ndp luu theo khdi céc co
quan dong nhit vé chirc ning, nhiém vy trong hé théng t6 chic cia Pang ¢

huyén va céc to chtrc chinh tri x4 hoi, cu thé:
- Khéi céc co quan 13nh dao Pang ¢ huyén
- Khéi céc co quan tham muu giap viéc ban chap hanh dang bo huyén
- Khéi céc chi, dang bo truc thudc huyén uy, dang bo xa, phuong, thi tran
- Khéi céc t6 chiic chinh tri x4 hoi huyén va co so

2.2.2. Xay dwng danh muc thanh phan tai liéu ciia cic co quan thude

dién nép lwu vao kho lru trir huyén uy

Danh muc thanh phan tai liéu cta cic co quan, to chirc thude dién ndp luu
vao kho luu trir huyén uy Ia ban k& nhitng nhom tai liéu co gia tri cia Pang, cac
td chuc chinh tri x4 hdi thudc dién phai giao ndp vao kho luu trit huyén uy dé
bao quan vinh vién va lau dai ( thoi han bao quan lau dai & day xac dinh 1a 70
nim danh gia, 4p dung cho khéi tai liéu vé nhan su cu thé, tinh theo tudi tho
trung binh cia mot doi nguoi).

Danh muc phai dam bao yéu cau:

- Nhitng thanh phén tai liéu duoc xac dinh, lua chon dé dwa vao danh muc
phai phan anh dﬁy du céac linh vyc hoat dong, co ciu to chirc, chuc nang, nhi¢m

vu chu yéu cua ting co quan, t6 chire. Danh muc phuc vu chu yéu cho viéc thu
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thap, bo sung tai liéu vao kho luu trir huyén uy, theo quan diém d6, ban danh

muc phai gan vdi danh muc co quan 1a nguén ndp luu.

- Danh muc phéi bao gdm nhimg thanh phan tai liéu quan trong, c6 gid tri

khoa hoc, lich sir, c6 thoi han bao quan vinh vién, 70 nim danh gia.

- Tén nhom, noi dung nhom tai liéu dugc hé théng hoa ngén gon, dé 4p
dung, trédnh trung lap.

Danh muc khéng chi 13 cdng cu chi dan cong tac lya chon tai liéu dé nop
luru ma con 1a cong cu dinh huéng cho cong tic thu thap, bd sung tai lidu vao
kho Iuu trit huyén uy. Pham vi thoi gian str dung danh muc sé phu hop vdi pham
vi hoat dong 6n dinh cua céac co quan theo chirc nang, nhi€ém vy, co cAu to chuc
clia co quan 4y. Ban danh muc tai liéu ciia mot co quan s& thay d6i khi chuc

nang, nhiém vu cua co quan do thay doi.

Phuong phap cu thé duge ap dung dé xay dung danh muc thanh phan tai
liéu:

- Khao sat thyc té thanh phan tai liéu trong kho luu tri,

- S0 sanh, phan tich thanh phan tai lidu cua cc co quan trong hé thong

- Phan tich chac nang, nhiém vy, 18 16i 1am viéc cta cac co quan Péng, t6
churc chinh tri x& hoi huyén va co sd, 1lién hé vdi cac co quan trong va ngoai hé

thdng dé thay dugc vi tri, y nghia cua tai liéu san sinh ra.
- Lua chon cach trinh bay danh muc thanh phan tai liéu

Pé ¢6 thé lya chon dung, du tai liéu ndp luu vao kho luu trit huyén uy,
danh muc duoc trinh bay phai dam bao khong xé Ié ho so, tai liéu. Can ctr vao
thuc té to chirc bd may cua cac co quan Pang, cac td chuc chinh tri xa hoi huyén
va thanh phan tai liéu hinh thanh trong quéa trinh hoat dong cua cac co quan nay,
cling nhu thuc té cac khéi tai liéu hién dang bao quan trong cac kho luu trix
huyén uy trong ca nudc, chung t6i lya chon cach trinh bay danh muc theo khéi

cac co quan dong nhat vé chirc nang nhu da néu ¢ phan 2.2.1.
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Danh muc dugc xay dung bang cach khai quat ti liéu theo cdc nhom dam
bao yéu cau nhu d noi & trén, ligt ké cac nhdm va mo ta chi tiét ndi dung nhom
tai liéu. Viéc trinh bay trinh tu cac nhém theo quan diém dam bao dé hinh dung,
dé tap trung tai lidu va thuan loi cho cong tac hé thong hoa tai liéu trong kho.

Tom lai: Giai quyét tiép nhitng nhiém vu cua dé tai con chua sang to
trong chuong 1, chuong nay trinh bay nhitng nghién ciu vé té chirc bo may cua
cac co quan Pang, to chac chinh tri x4 hoi cap huyén va co s¢. Xac dinh muyc
dich, yéu cau, diéu kién thay doi, cach thire trinh bay, phwong phap cu thé dé xay
dung danh muc ngudn va thanh phan tai liéu nép leu vao kho luu trit huyén uy
dam bao md ta téi wu cac nhom tai liéu, khoa hoc, hop ly va dé st dung nhit.

CHUONG 3:

DANH MUC CAC CO QUAN VA THANH PHAN TAI LIEU CAN PHAI
NOP LUU VAO KHO LUU TRU HUYEN UY

3.1. Danh muc cic co quan, t6 chic 12 nguén nép lwu va danh muc
thanh phan tai liéu cia cic co quan, to chirc 12 ngudn ndp lwu vao kho lru

trir huyén uy
3.1.1. Danh muc céac co quan, té chic
1. Cac co quan 14nh dao Pang cap huyén
- Pai hoi dai biéu dang bo huyén
- Ban Chap hanh dang b huyén

2- Cac co quan tham muu gitp viéc huyén uy, Trung tdm boi

dudng chinh tri huyén
- Uy ban kiém tra
- Ban T6 chuc
- Ban Tuyén giao

- Ban Dan van
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- Van phong
- Trung tdm bdi dudng chinh tri huyén

3. Céc chi b, dang bd truc thudc huyén uy, dang bo xa, phuong, thi

tran.
4. Céc t6 chuc chinh tri x4 hoi huyén va co so
- Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh
- Mit tran t6 qudc Viét Nam
- Hoi Lién hiép phu nir Viét Nam
- Lién doan lao dong
- Hoi Cuu chién binh

- Hoi Nong dan cap huyén

3.1.2. Danh muc thanh phan tai liéu

DANH MUC THANH PHAN TAI LIEU CUA CAC CO QUAN, TO CHUC
THUQC DIEN NOP LUU VAO KHO LUU TRU HUYEN UY

1. Tai liéu ciia cac co quan 1anh dao Pang cip huyén
1.1. Tai liéu Pai hoi dai biéu dang b huyén
1.2. Tai liéu Ban Chap hanh Pang b huyén

2. Tai liéu cac ban tham muwu gitip viéc huyén uy, trung tam bdi
dwong chinh tri huyén.

2.1. Tai li¢u cac ban tham muu, giup viéc huyén uy
2.2. Tai liéu trung tam bdi dudng chinh tri huyén
3. Tai liéu cac chi by, dang by trwe thudc, ding bo xa, phwong, thi

tran
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3.1. Tai liéu Dai hoi:
3.2. Tai liéu Ban Chap hanh
4. Tai liéu cac té chirc chinh tri x4 hi huyén va co sé

4.1.Tai liéu ciia cac to chirc chinh tri x4 hdi cAp huyén
4.1.1. Poan Thanh nién cap huyén
4.1.2. Tai liéu Mit tran té6 qudc cip huyén
4.1.3. Tai liéu Hoi Cyru chién binh cap huyén
4.1. 4. Tai liéu Lién doan lao dong cip huyén
4.1.5. Tai liéu Hoi Lién hi¢p phu nir huyén
4.1.6. Tai liéu Hoi Nong dan huyén

4.2. T6 chirc chinh tri x& hi co sé

3.2. Huéng din sir dung danh muc

Danh muc ngudn cho biét nhitng co quan 1a dbi twong phai chuan bj tai
liéu giao ndp vao kho luu trit huyén uy. Danh muc thanh phan tai liéu cho biét
mdi co quan thudce dién ndp luu phai giao nop nhiing loai tai liéu gi. Tuy nhién,
dé dam bao gia tri phéap ly va phat huy dugc vai tro cua ban danh muyc trong thyc
tién, danh muc ngudn va danh muc thanh phan tai liéu phai duoc co quan cé
tham quyén quy dinh bang van ban. Vin ban trude khi ban hanh can xin ¥ kién
cac co quan don vi c6 lién quan. Danh muc ngudn s& duoc sta doi, bo sung
trong mot sb truong hop. Danh muc thanh phén tai liéu s& thay doi khi danh muc
ngudn thay doi hoic khi danh muc ngudn khdng thay doi nhung co cu té chiec,
chtrc nang nhiém vu cua co quan thudc ngudn nop luu cd su thay doi din dén
phai thay doi danh muc thanh phan tai liéu.

Can ctr vao danh muc nay, cac kho luu trit huyén uy bién soan thanh danh
muc cu thé (dén timg hd so) cho mdi co quan thudc ngudn ndp luu. Vian phong
huyén uy c6 thé yéu cau can bd vin thu, luu trir & cdc co quan c6 tai liéu can
giao ndp chuan bi tai licu, 1ap hd so, xac dinh gia trj cho tai lidu ngay tir khi tai
lieu méi duge hinh thanh. Pdng thoi thuong xuyén Kiém tra, dén ddc thuc hién
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viéc chuan b tai liéu giao nop. Can bo luu trir Van phong huyén oy cin cir vao
Danh muc dé td chirc tap huin cho can b van thu, luwu trix cac co quan la nguén
nop luu hiéu rd y nghia caa viée giao ndp tai liéu, trach nhiém cia cac co quan,
can bo nhan vién trong viéc luu giir tai liéu, cac loai tai liéu can giao nop...dé
céc co quan thudc ngudn ndp luu hiéu va chit dong trong cong tac chuan bi tai
liéu giao ndp vao kho luu trir huyén uy. Kho luu trir huyén uy céan ctr vao danh
muc thanh phan tai liéu dé tiép nhan dung va du thanh phéan tai liéu can phai bao
quan tir cac co quan 12 ngudn nop luu.

KET LUAN

Pé c6 thé sir dung hiéu qua cac két qua nghién ctru cua dé tai, ching toi
Kién nghi:

- Cac co quan c6 thAm quyén cua Pang sém ban hanh Quy dinh vé viéc
nop luu tai liéu vao Kho Iuu trir huyén uy, trong d6 c6 quy dinh hinh thac ap
dung bat budc ddi voi co quan 1a ngudn ndp heu; ban hanh huéng dan xac dinh
danh muc ngudn va thanh phan tai liéu can giao ndp vao kho luu trit huyén uy.

- Stra d6i, b6 sung Quyét dinh 20-QD/TW, ngay 23/9/1987 cua Ban Bi thu
Trung wong vé Phéng luu trir Pang Cong san Viét Nam cho phi hop vaoi Phap

lénh Tuu trit qudc gia.

- Cac kho luu trit huyén uy can tich cuc tién hanh cong tac thu thap, bo
sung nhimg tai lidu con thiéu dé dam bao luu gitr day du nhiing tai liéu c6 gia tri
cua Pang, tranh phan tan, xé ¢, that thoat tai liéu.

- Xay dung va hoan thién cac cong cu trg gitip cong tac thu thap, bo sung
tai liéu nhu: Danh muc hd so, cac bang thoi han bao quan mau tai liéu luu trit
cia Pang va cac té chire chinh tri x& hoi tir Trung wong dén dia phuong; sta d6i
nhitng van ban huéng din xéac dinh gia tri tai liéu ¢& khdng con phl hgp véi thuc

té cong tac luu trir hién tai.
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- Cong tac luu trit & cac kho luu trit huyén ty can duoc dau tu thich dang:
bé tri kho luu trit dam béo cac diéu kién luu trir tai liéu 1au dai. Mai kho luu trix
huyén uy can dugc b tri it nhat 01 can bo chuyén trach dugc dao tao dung
chuyén mén. Thuc hién ddy du cac ché do theo quy dinh ciia Pang va Nha nudc
dé tao dong lyc khich 18 tinh than 1am viéc dbi voi can bo 1am cong tac luu tri.
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