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1.  Môc ®Ých vµ ý nghÜa cña ®Ò tµi 

 HiÖn t¹i, ba Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia thuéc Côc V¨n th− vµ L−u tr÷ 

Nhµ n−íc ®ang trùc tiÕp qu¶n lý gÇn 30 km gi¸ tµi liÖu l−u tr÷ cã gi¸ trÞ vÒ mäi 

ph−¬ng diÖn ®−îc h×nh thµnh trong qu¸ tr×nh ho¹t ®éng cña c¸c c¬ quan, tæ chøc, 

c¸ nh©n, gia ®×nh, dßng hä tiªu biÓu tr¶i qua c¸c thêi kú lÞch sö kh¸c nhau cña 

d©n téc ViÖt Nam. §©y lµ mét trong nh÷ng nguån sö liÖu rÊt quan träng, lµ di s¶n 

cña d©n téc, cã gi¸ trÞ ®Æc biÖt ®èi víi sù nghiÖp x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. 

B¶o vÖ, b¶o qu¶n an toµn vµ tæ chøc khai th¸c sö dông cã hiÖu qu¶ khèi tµi liÖu 

l−u tr÷ nµy lµ tr¸ch nhiÖm cña Côc V¨n th− vµ L−u tr÷ nhµ n−íc mµ trùc tiÕp lµ 

cña c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia. Thùc hiÖn tr¸ch nhiÖm ®−îc giao, trong 

nh÷ng n¨m qua, c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia ®· cè g¾ng tõng b−íc gi¶i quyÕt 

t×nh tr¹ng tµi liÖu tÝch ®èng, tu bæ tµi liÖu bÞ h− háng, ®a d¹ng ho¸ vµ hiÖn ®¹i ho¸ 

c¸c c«ng cô tra cøu, më réng c¸c h×nh thøc phôc vô khai th¸c sö dông tµi liÖu 

nh»m ph¸t huy gi¸ trÞ cña tµi liÖu l−u tr÷ phôc vô mäi yªu cÇu x· héi. §Æc biÖt, 

®Ó b¶o qu¶n an toµn tµi liÖu l−u tr÷, c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia ®· ®−îc Nhµ 

n−íc ®Çu t− hµng tr¨m tû ®ång ®Ó më réng vµ t¨ng c−êng c¬ së vËt chÊt. Ngoµi 

viÖc c¶i t¹o vµ x©y míi kho l−u tr÷ th× c¸c trang thiÕt bÞ ®Ó b¶o qu¶n tµi liÖu còng 

kh«ng ngõng ®−îc t¨ng c−êng theo h−íng hiÖn ®¹i ho¸. Tuy nhiªn, ®Ó b¶o vÖ, 

b¶o qu¶n an toµn tµi liÖu l−u tr÷ nhÊt lµ tµi liÖu quý, hiÕm trong mäi t×nh huèng 

th× mét trong nh÷ng nhiÖm vô quan träng lµ ph¶i tiÕn hµnh lËp ph«ng b¶o hiÓm 

tµi liÖu l−u tr÷. VÊn ®Ò nµy cµng trë nªn cÊp b¸ch khi mµ phÇn lín tµi liÖu l−u tr÷ 

trªn thÕ giíi nãi chung vµ ë ViÖt Nam nãi riªng ®ang bÞ ®e do¹ nghiªm träng bëi 

tèc ®é l·o ho¸ do tù th©n vËt mang tin cña tµi liÖu g©y nªn; do t¸c ®éng cña ®iÒu 
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kiÖn m«i tr−êng khÝ hËu nãng, Èm ®Æc biÖt lµ thiªn tai b·o lôt; do t¸c ®éng cña 

c¸c sinh vËt ph¸ ho¹i; do ho¶ ho¹n, chiÕn tranh, khñng bè...cã thÓ xÈy ra bÊt cø  

lóc nµo vµ do nhu cÇu sö dông tµi liÖu l−u tr÷ ngµy mét gia t¨ng. ViÖc tiÕp cËn, 

khai th¸c sö dông th−êng xuyªn ®èi víi b¶n gèc, b¶n chÝnh tµi liÖu l−u tr÷ vèn ®· 

xuèng cÊp sÏ dÉn tíi nguy c¬ tiÒm tµng lµ lµm cho tµi liÖu nhanh chãng bÞ h− 

háng vµ cã thÓ dÉn tíi huû ho¹i hoµn toµn.  

§Ó gãp phÇn tõng b−íc t×m ra c¸c gi¶i ph¸p nh»m phßng ngõa vµ h¹n chÕ 

tèi ®a ¶nh h−ëng cña nh÷ng t¸c ®éng cña tù nhiªn vµ con ng−êi ®èi víi tµi liÖu 

l−u tr÷ quèc gia nãi chung vµ tµi liÖu l−u tr÷ quý, hiÕm t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia nãi riªng, chóng t«i chän ®Ò tµi "C¸c gi¶i ph¸p b¶o hiÓm tµi liÖu giÊy 

t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia” ®Ó nghiªn cøu. Víi tªn gäi cña ®Ò tµi nh− ®· 

nªu, chóng t«i ®Æt ra c¸c môc tiªu cÇn ph¶i gi¶i quyÕt  nh− sau: 

 Mét lµ, nghiªn cøu t×nh h×nh tµi liÖu ®ang b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung t©m L−u 

tr÷ Quèc gia.  

 Hai lµ, nghiªn cøu thùc tr¹ng b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ t¹i c¸c Trung t©m 

L−u tr÷ Quèc gia.  

 Ba lµ, ®Ò xuÊt c¸c gi¶i ph¸p b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia. PhÇn nµy ®−îc x¸c ®Þnh lµ träng t©m nghiªn cøu cña ®Ò tµi. 

 NÕu môc tiªu trªn ®−îc gi¶i quyÕt th× ®Ò tµi sÏ cã ý nghÜa c¬ b¶n nh− sau: 

 Thø nhÊt, ®Ò tµi gãp phÇn quan träng vµo viÖc x©y dùng hÖ thèng lý luËn 

vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ ë ViÖt Nam v× cho ®Õn nay tÊt c¶ gi¸o tr×nh bËc ®¹i 

häc còng nh− trung häc míi chØ ®Ò cËp ®Õn c«ng t¸c b¶o qu¶n tµi liÖu nãi chung 

mµ ch−a ®Ò cËp s©u vµ chi tiÕt ®Õn vÊn ®Ò nµy.   

 Thø hai, ®Ò tµi gãp phÇn cung cÊp luËn cø khoa häc ®Ó Nhµ n−íc nghiªn 

cøu, ban hµnh c¬ chÕ chÝnh s¸ch; c¬ chÕ ®Çu t− vÒ c¬ së vËt chÊt; ®µo t¹o, båi 

d−ìng c¸n bé ®Ó lµm c«ng t¸c b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷. 

 Thø ba, ®Ò tµi gãp phÇn gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò mµ thùc tiÔn ®ang ®Æt ra 

cho c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia vµ Trung t©m B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ quèc 
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gia nh− lËp ®Ò ¸n, lËp kÕ ho¹ch vµ tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn ®Ò ¸n, kÕ ho¹ch vÒ 

b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ nh»m thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia 

®−îc Uû ban Th−êng vô Quèc héi th«ng qua ngµy 04/4/2001.  

2.   Ph¹m vi vµ ®èi t−îng nghiªn cøu 

 B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ lµ mét vÊn ®Ò kh¸ míi mÎ ë ViÖt Nam, ngay c¶ 

kh¸i niÖm thÕ nµo lµ b¶o hiÓm tµi liÖu còng chØ míi ®−îc ph¸p quy ho¸ trong 

Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia n¨m 2001. H¬n n÷a, tµi liÖu l−u tr÷ l¹i rÊt ®a d¹ng vÒ 

lo¹i h×nh, phong phó vÒ néi dung, ®−îc ghi trªn rÊt nhiÒu vËt mang tin kh¸c nhau 

vµ ®−îc b¶o qu¶n ë nhiÒu kho l−u tr÷ r¶i kh¾p trong c¶ n−íc. Do vËy, víi tªn gäi 

cña ®Ò tµi, chóng t«i chØ giíi h¹n víi ®èi t−îng nghiªn cøu lµ b¶o hiÓm tµi liÖu 

l−u tr÷ ghi trªn vËt mang tin b»ng giÊy vµ trong ph¹m vi lµ c¸c Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia.  Chóng t«i hy väng lµ nÕu ®Ò tµi nµy ®−îc nghiªn cøu thµnh c«ng vµ 

®−îc ¸p dông trong thùc tiÔn ë c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia sÏ cã thÓ rót kinh 

nghiÖm, kh¸i qu¸t thµnh lý luËn, cô thÓ ho¸ thµnh thÓ chÕ, phæ biÕn ¸p dông  

réng r·i kh«ng chØ víi ®èi t−îng lµ tµi liÖu giÊy mµ më réng ra ®èi víi c¶ tµi liÖu 

l−u tr÷ ®−îc ghi trªn c¸c vËt mang tin kh¸c nh− trªn gç, phim, ¶nh, b¨ng, ®Üa... vµ 

kh«ng chØ giíi h¹n ë trong ph¹m vi c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia mµ më réng 

ra cho tÊt c¶ c¸c l−u tr÷ trong c¶ n−íc. 

3.   LÞch sö nghiªn cøu vÊn ®Ò 

 B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ lµ mét yªu cÇu b¾t buéc. §iÒu nµy kh«ng 

chØ ®Æt ra ®èi víi l−u tr÷ ViÖt Nam mµ cßn ®èi víi tÊt c¶ l−u tr÷ trªn thÕ giíi v× sù 

cÇn thiÕt ph¶i b¶o toµn th«ng tin cña tµi liÖu l−u tr÷ nh»m phôc vô c¸c môc ®Ých 

nghiªn cøu l©u dµi cña x· héi. Qua nh÷ng chuyÕn ®i th¨m quan kh¶o s¸t ë mét sè 

n−íc, qua trao ®æi víi b¹n bÌ, ®ång nghiÖp vµ qua t− liÖu thu thËp ®−îc chóng t«i 

®−îc biÕt cã kh¸ nhiÒu quèc gia trªn thÕ giíi ®· triÓn khai thùc hiÖn viÖc b¶o 

hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ mét c¸ch thµnh c«ng. Riªng ®èi víi ViÖt Nam, mÆc dï viÖc 

b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ ®· ®−îc ph¸p quy ho¸ c¸ch ®©y trªn 20 n¨m trong Ph¸p 

lÖnh b¶o vÖ tµi liÖu l−u tr÷ quèc gia do Héi ®ång Nhµ n−íc th«ng qua ngµy 
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31/11/1982 vµ mét lÇn n÷a l¹i ®−îc kh¼ng ®Þnh trong Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia 

do Uû ban Th−êng vô Quèc héi th«ng qua ngµy 04/4/2001 nh−ng trªn thùc tÕ 

c«ng t¸c b¶o hiÓm tµi liÖu míi b¾t ®Çu ®−îc triÓn khai thùc hiÖn vµ ®Ó triÓn khai 

c«ng viÖc nµy mét c¸ch cã hiÖu qu¶ tr−íc hÕt cÇn ph¶i ®i s©u nghiªn cøu vÊn ®Ò 

nµy. TiÕc thay, c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc vÒ viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ 

cßn rÊt h¹n chÕ. Cho tíi thêi ®iÓm thµnh lËp Trung t©m B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ 

quèc gia (06/9/2001), chØ cã mét vµi bµi viÕt ®¨ng trªn T¹p chÝ L−u tr÷ ViÖt Nam 

nh− bµi "Nh÷ng yªu cÇu c¬ b¶n vÒ viÖc lËp ph«ng b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ quèc 

gia" cña TS. D−¬ng V¨n Kh¶m; bµi "Gi¶i ph¸p c«ng nghÖ trong viÖc b¶o hiÓm vµ 

qu¶n lý khèi tµi liÖu Ch©u b¶n" cña t¸c gi¶ Lª V¨n N¨ng vµ NguyÔn Duy 

Ph−¬ng; bµi “Giíi thiÖu vÒ kho b¶o hiÓm cña n−íc Céng hoµ Ph¸p” cña TS. Vò 

Minh H−¬ng.  Víi mét vµi bµi viÕt nªu trªn  qu¶ thËt cßn qu¸ Ýt th«ng tin ®Ó gióp 

chóng ta h×nh dung toµn bé c«ng viÖc vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ nãi chung vµ vÒ 

viÖc lËp ph«ng b¶o hiÓm tµi liÖu ë c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia nãi riªng.  

Sau khi Bé tr−ëng, Tr−ëng ban Tæ chøc C¸n bé han hµnh QuyÕt ®Þnh sè 

52/2001/Q§-BTCCBCP ngµy 06/9/2001 vÒ viÖc thµnh lËp Trung t©m B¶o hiÓm 

tµi liÖu l−u tr÷ quèc gia vµ ®Ó ®−a Trung t©m nµy ®i vµo ho¹t ®éng Côc L−u tr÷ 

nhµ n−íc ®· chØ ®¹o ph¶i x©y dùng §Ò ¸n B¶o hiÓm tµi liÖu tµi liÖu l−u tr÷ quèc 

gia tr×nh Thñ t−íng ChÝnh phñ phª duyÖt. §Ó lËp  §Ò ¸n nµy, Côc V¨n th− vµ L−u 

tr÷ nhµ n−íc ®· thµnh lËp Ban x©y dùng §Ò ¸n vµ b−íc ®Çu Ban x©y dùng §Ò ¸n 

®·  x©y dùng ®−îc mét sè v¨n b¶n h−íng dÉn nghiÖp vô tr×nh Côc ban hµnh nh− 

“H−íng dÉn ph¹m vi, ®èi t−îng, ph−¬ng thøc b¶o hiÓm tµi liÖu”; “H−íng dÉn x©y 

dùng, lùa chän vµ thèng kª tµi liÖu l−u tr÷ thuéc diÖn b¶o hiÓm”; lùa chän c«ng 

nghÖ lËp b¶n sao b¶o hiÓm. Tuy nhiªn vÉn cßn rÊt nhiÒu viÖc cÇn ph¶i tiÕp tôc 

nghiªn cøu trong thêi gian tíi ®Ó h−íng dÉn chØ ®¹o c«ng t¸c b¶o hiÓm nãi chung 

vµ phôc vô cho viÖc hoµn thµnh §Ò ¸n b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ quèc gia tr×nh 

Thñ t−íng ChÝnh phñ phª duyÖt nãi riªng.  

4. Nguån tµi liÖu tham kh¶o 
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 Nguån t− liÖu phôc vô chñ yÕu cho viÖc nghiªn cøu ®Ò tµi nµy lµ c¸c Ên 

phÈm nh− s¸ch, b¸o, t¹p chÝ ngoµi n−íc viÕt vÒ c«ng t¸c b¶o qu¶n tµi liÖu nãi 

chung vµ vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ nãi riªng do L−u tr÷ Quèc gia Singapore, 

L−u tr÷ Céng hoµ liªn bang §øc, Trung t©m b¶o qu¶n tµi liÖu §«ng ¸ biÕu tÆng 

hoÆc do thu thËp ®−îc trong chuyÕn ®i kh¶o s¸t cña §oµn c¸n  bé Côc V¨n th− vµ 

L−u tr÷ nhµ n−íc t¹i L−u tr÷ Céng hoµ liªn bang §øc vµ L−u tr÷ Liªn bang Nga 

vµo th¸ng 7 n¨m 2003. Nh÷ng t− liÖu nµy hiÖn b¶o qu¶n ë Th− viÖn Trung t©m 

Nghiªn cøu Khoa häc thuéc Côc V¨n th− vµ L−u tr÷ nhµ n−íc. Ngoµi ra, chóng 

t«i cßn tham kh¶o c¸c s¸ch, t¹p chÝ giíi thiÖu vÒ tµi liÖu l−u tr÷ hiÖn ®ang b¶o 

qu¶n ë c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia; c¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt vµ 

h−íng dÉn nghiÖp vô vÒ l−u tr÷ nãi chung vµ vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu nãi riªng; c¸c 

trang th«ng tin vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu ®−îc giíi thiÖu trªn m¹ng Internet vµ ®Æc biÖt 

lµ nh÷ng v¨n b¶n do Côc V¨n th− vµ L−u tr÷ ban hµnh trong thêi gian gÇn ®©y vÒ 

b¶o hiÓm tµi liÖu. TÊt c¶ nh÷ng t− liÖu ®ã ®−îc thèng kª trong danh môc "Tµi liÖu 

tham kh¶o" víi tæng céng 34 ®Çu s¸ch, t¹p chÝ, v¨n b¶n ®· ®−îc trÝch dÉn trong 

®Ò tµi hoÆc ®−îc tham kh¶o trong qu¸ tr×nh nghiªn cøu ®Ò tµi. §Æt biÖt, víi 

chuyÕn ®i nghiªn cøu kh¶o s¸t vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i Céng hoµ liªn bang §øc vµ 

Liªn bang Nga võa qua, chóng t«i ®· cã dÞp ®−îc trao ®æi víi c¸c b¹n ®ång 

nghiÖp vÒ nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn c«ng t¸c b¶o hiÓm tµi liÖu vµ ®−îc th¨m 

quan thùc tÕ c¸c c¬ së chôp micr«phim ®Ó lËp ph«ng b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷. 

Qua chuyÕn ®i kh¶o s¸t ®ã, chóng t«i ®· rót ra ®−îc kh¸ nhiÒu kinh nghiÖm vÒ 

viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu cña n−íc b¹n vµ ®iÒu ®ã ®· gióp ®ì chóng t«i rÊt nhiÒu 

trong viÖc hoµn thµnh luËn v¨n nµy.  

5. Ph−¬ng ph¸p nghiªn cøu 

 §Ó thùc hiÖn ®−îc môc tiªu mµ ®Ò tµi ®Æt ra, chóng t«i lu«n ®øng trªn quan 

®iÓm duy vËt biÖn chøng vµ duy vËt lÞch sö cña Chñ nghÜa M¸c-Lªnin ®Ó gi¶i 

quyÕt mét c¸ch khoa häc nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®Ò tµi ®Æt ra. C¸c ph−¬ng ph¸p nghiªn 

cøu chñ yÕu ®−îc sö dông bao gåm: 
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Thø nhÊt lµ ph−¬ng ph¸p kh¶o s¸t, ®iÒu tra.  

Thø hai lµ ph−¬ng ph¸p trao ®æi kinh nghiÖm  

Thø ba lµ ph−¬ng ph¸p ph©n tÝch, ®¸nh gi¸, tæng hîp th«ng tin.  

Thø t− lµ ph−¬ng ph¸p thö nghiÖm vµ quan s¸t øng dông gi¶i ph¸p c«ng 

nghÖ trong thùc tÕ.  

6.  Bè côc luËn v¨n 

 LuËn v¨n ®−îc bè côc thµnh ba phÇn. Ngoµi lêi më ®Çu vµ kÕt luËn, phÇn 

néi dung luËn v¨n ®−îc chia thµnh ba ch−¬ng nh− sau: 

Ch−¬ng 1: T×nh h×nh tµi liÖu hiÖn b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia.  

Trong ch−¬ng nµy tËp trung tr×nh bµy 3 vÊn ®Ò: lÞch sö h×nh thµnh vµ ph¸t 

triÓn c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia; thÈm quyÒn qu¶n lý tµi liÖu cña tõng 

Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia vµ t×nh h×nh tµi liÖu hiÖn b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung t©m 

nµy.  

Ch−¬ng 2: Thùc tr¹ng b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc 

gia 

Trong ch−¬ng nµy tËp trung tr×nh bµy c¸c vÊn ®Ò nh− quan niÖm vÒ b¶o 

hiÓm, ph«ng b¶o hiÓm; sù cÇn thiÕt ph¶i lËp b¶n sao tµi liÖu l−u tr÷ vµ thùc tr¹ng 

b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia.  

Ch−¬ng 3: §Ò xuÊt c¸c gi¶i ph¸p b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ b»ng giÊy hiÖn 

b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia  

7.  KÕt qu¶ nghiªn cøu vµ nh÷ng ®Ò xuÊt kiÕn nghÞ  

1. §· nghiªn cøu t×m hiÓu vÒ t×nh h×nh tµi liÖu ®ang b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung 

t©m L−u tr÷ Quèc gia. Tuy c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia ®−îc h×nh thµnh ë 

c¸c thêi ®iÓm kh¸c nhau nh−ng ®Òu cã cïng chøc n¨ng, nhiÖm vô lµ: s−u tÇm, thu 

thËp, b¶o qu¶n an toµn vµ tæ chøc khai th¸c sö dông cã hiÖu qu¶ tµi liÖu l−u tr÷ 

quèc gia thuéc Ph«ng l−u tr÷ Nhµ n−íc ViÖt Nam. Tõ thùc tÕ nghiªn cøu t×nh 

h×nh tµi liÖu hiÖn b¶o qu¶n t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia cã thÓ ®i ®Õn kÕt 
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luËn lµ tµi liÖu l−u tr÷ ë ®©y võa cã néi dung phong phó ph¶n ¸nh hÇu hÕt c¸c lÜnh 

vùc cña ®êi sèng chÝnh trÞ-kinh tÕ-x· héi qua c¸c thêi kú lÞch sö cña  d©n téc ViÖt 

Nam võa ®a d¹ng vÒ lo¹i h×nh vµ vËt mang tin. Ngoµi tµi liÖu hµnh chÝnh cßn cã 

tµi liÖu kü thuËt, tµi liÖu b¶n ®å, tµi liÖu ¶nh, phim  ®iÖn ¶nh vµ tµi liÖu ghi ©m. 

Nh÷ng tµi liÖu nµy ®−îc viÕt b»ng nhiÒu ng«n ng÷ kh¸c nhau nh− ch÷ H¸n N«m, 

ch÷ Ph¸p, ch÷ Anh, ch÷ ViÖt vµ ghi trªn nhiÒu vËt mang tin kh¸c nhau nh− trªn 

gç (tµi liÖu Méc b¶n), ghi trªn giÊy dã (tµi liÖu thêi kú phong kiÕn), ghi trªn giÊy 

s¶n xuÊt theo d©y chuyÒn m¸y c«ng nghiÖp, ghi trªn phim, trªn giÊy ¶nh, trªn 

b¨ng tõ, ®Üa tõ. MÆc dï bÞ thÊt tho¸t, mÊt m¸t kh¸ nhiÒu do sù tranh giµnh quyÒn 

lùc gi÷a c¸c vua chóa phong kiÕn, do chiÕn tranh tµn ph¸ vµ do kh«ng cã ®ñ  ®iÒu 

kiÖn ®Ó b¶o qu¶n an toµn tµi liÖu trong mét thêi gian dµi nh−ng nh÷ng tµi liÖu cßn 

l−u gi÷ ®−îc t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia thËt v« cïng quý gi¸ cÇn ph¶i 

®−îc quan t©m g×n gi÷. Bëi v×, ®©y chÝnh lµ mét trong nh÷ng nguån sö liÖu v« 

gi¸, lµ nh÷ng chøng cø quan träng ph¶n ¸nh c¸c ho¹t ®éng trong qu¸ khø ®·, 

®ang thu hót ngµy cµng nhiÒu ®éc gi¶ trong vµ ngoµi n−íc ®Õn nghiªn cøu, sö 

dông. Tuy nhiªn, ®iÒu ®¸ng tiÕc lµ khèi tµi liÖu cã mét kh«ng hai nµy ®ang bÞ 

xuèng cÊp nghiªm träng vµ rÊt cã thÓ dÉn ®Õn huû ho¹i hoµn toµn nÕu kh«ng cã 

nh÷ng gi¶i ph¸p b¶o vÖ, b¶o qu¶n an toµn vµ mét trong nh÷ng gi¶i ph¸p cÇn ®−îc 

tiÕn hµnh lµ lËp b¶n sao cho tµi liÖu l−u tr÷ nhÊt lµ ®èi víi nh÷ng  tµi liÖu l−u tr÷ 

thuéc diÖn quý, hiÕm. 

2.  §· nghiªn cøu thùc tr¹ng b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia. Tuy nhiªn, tr−íc khi ®i vµo gi¶i quyÕt vÊn ®Ò nµy, chóng t«i cã nghiªn 

cøu t×m hiÓu kh¸i niÖm vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu, ph«ng b¶o hiÓm vµ ph©n tÝch sù cÇn 

thiÕt ph¶i tiÕn hµnh lËp ph«ng b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ nãi chung vµ ë c¸c Trung 

t©m L−u tr÷ Quèc gia nãi riªng.  KÕt qu¶ nghiªn cøu thùc tr¹ng b¶o hiÓm tµi liÖu 

t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia cho thÊy, b−íc ®Çu c¸c Trung t©m ®· lËp b¶n 

sao b¶o hiÓm tµi liÖu Ch©u b¶n-Méc b¶n vµ tµi liÖu ghi ©m b»ng viÖc øng dông 

c«ng nghÖ sè ho¸. §Õn nay, Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia I ®· ®−a ®−îc trªn 
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360.000 trang tµi liÖu Ch©u b¶n vµo ®Üa CD-ROM; Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia 

II ®· ®−a ®−îc trªn 55.000 trang b¶n dËp tµi liÖu Méc b¶n vµ trªn 400 giê b¨ng 

ghi ©m c¸c sù kiÖn quan träng vµo ®Üa CD-ROM; Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia III 

còng ®· ®−a ®−îc trªn 1.000 giê b¨ng ghi ©m vµo ®Üa CD-ROM. ViÖc øng dông 

c«ng nghÖ sè ho¸ ®Ó lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu Ch©u b¶n, Méc b¶n vµ tµi liÖu 

ghi ©m ®· t¹o ®iÒu kiÖn cho viÖc khai th¸c sö dông tµi liÖu ®−îc dÔ dµng, nhanh 

chãng; ®ång thêi gãp phÇn quan träng vµo viÖc b¶o vÖ, b¶o qu¶n an toµn b¶n gèc 

tµi liÖu khi cã nhu cÇu khai th¸c, sö dông. Tuy nhiªn, bªn c¹nh nh÷ng kÕt qu¶ ®¹t 

®−îc nh− ®· nªu trªn th× viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc 

gia nãi chung cßn nhiÒu h¹n chÕ trªn c¶ ph−¬ng diÖn h−íng dÉn chØ ®¹o lÉn tæ 

chøc triÓn khai thùc hiÖn.  Nh÷ng h¹n chÕ ®ã ®−îc thÓ hiÖn: 

- Thø nhÊt lµ viÖc h−íng dÉn x¸c ®Þnh nh÷ng tµi liÖu l−u tr÷ cÇn b¶o hiÓm 

T¹i kho¶n 3 §iÒu 17 cña Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia n¨m 2001 cã quy 

®Þnh: “ Tµi liÖu l−u tr÷ ®Æc biÖt quý hiÕm ph¶i ®−îc b¶o qu¶n theo chÕ ®é b¶o 

hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ do c¬ quan qu¶n lý l−u tr÷  trung −¬ng quy ®Þnh”. Nh−ng 

cho ®Õn m·i ngµy 31/10/2003, Côc V¨n th− vµ L−u tr÷ nhµ n−íc míi ban hµnh 

“H−íng dÉn x¸c ®Þnh, lùa chän vµ thèng kª tµi liÖu l−u tr÷ thuéc diÖn b¶o hiÓm” 

vµ v× vËy, c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia hiÖn vÉn ®ang triÓn khai thùc hiÖn 

h−íng dÉn nµy.  

- Thø hai lµ viÖc lùa chän c«ng nghÖ b¶o hiÓm 

Qua nghiªn cøu t− liÖu cho thÊy, cho tíi thêi ®iÓm nµy c«ng nghÖ sè ho¸ 

ch−a ®−îc coi lµ gi¶i ph¸p c«ng nghÖ tèi −u ®Ó b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ vµ thùc tÕ 

kiÓm tra ®iÓm c¸c CD-ROM ®−îc s¶n xuÊt n¨m 1996 t¹i Trung t©m L−u tr÷ 

Quèc gia I cho thÊy cã nh÷ng files kh«ng cho phÐp truy cËp. §iÒu ®ã chøng tá 

r»ng CD-ROM cho ®Õn thêi ®iÓm nµy ch−a ph¶i lµ ph−¬ng tiÖn b¶o hiÓm tµi liÖu 

l−u tr÷ tèt nhÊt nh− chóng ta mong ®îi.  

- VÒ c¸ch thøc tiÕn hµnh lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu 
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 Chóng ta biÕt r»ng, phÇn lín tµi liÖu trong c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia 

lµ tµi liÖu hµnh chÝnh vµ tµi liÖu nµy ®−îc tæ chøc theo ph«ng, theo s−u tËp. Trong 

tõng ph«ng hay s−u tËp, tµi liÖu ®−îc tæ chøc theo c¬ cÊu tæ chøc hay mÆt ho¹t 

®éng-thêi gian vµ ng−îc l¹i vµ trong tõng c¬ cÊu tæ chøc hoÆc mÆt ho¹t ®éng ®ã 

tµi liÖu l¹i ®−îc tæ chøc theo hå s¬ hoÆc ®¬n vÞ b¶o qu¶n. Trong mçi hå s¬ hay 

®¬n vÞ b¶o qu¶n lµ c¸c v¨n b¶n. Trªn thùc tÕ, trong mçi mét ph«ng hoÆc s−u tËp 

còng nh− trong mçi hå s¬ hoÆc ®¬n vÞ b¶o qu¶n cã thÓ cã nh÷ng tµi liÖu quý, 

hiÕm nh−ng cã thÓ cã c¶ nh÷ng tµi liÖu kh«ng ph¶i lµ quý, hiÕm. VÊn ®Ò ®Æt ra lµ 

cÇn ph¶i tiÕn hµnh b¶o hiÓm tµi liÖu nh− thÕ nµo cho hîp lý ®Ó kh«ng ph¸ vì mèi 

quan hÖ h÷u c¬ gi÷a c¸c v¨n b¶n cã trong mét hå s¬ vµ gi÷a c¸c hå s¬ trong mét 

nhãm hå s¬ vµ gi÷a c¸c nhãm hå s¬ trong mét ph«ng l−u tr÷. Ngoµi ra, mét vÊn 

®Ò n÷a còng cÇn ®−îc gi¶i ®¸p lµ cïng víi viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu th× c«ng cô tra 

cøu ®i kÌm víi tµi liªô cã cÇn ®−îc lËp b¶n sao b¶o hiÓm hay kh«ng.  

- Thø t−, vÒ n¬i b¶o qu¶n b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ 

Theo quy ®Þnh cña Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia n¨m 2001 th× b¶n sao b¶o 

hiÓm ph¶i ®−îc b¶o qu¶n t¹i kho l−u tr÷ chuyªn dông riªng biÖt t¸ch rêi b¶n 

chÝnh, b¶n gèc nh»m b¶o vÖ an toµn tµi liÖu ®ã. Tuy nhiªn, do ch−a cã kho b¶o 

hiÓm chuyªn dông nªn tÊt c¶ c¸c b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu Ch©u b¶n, tµi liÖu 

Méc b¶n vµ tµi liÖu b¨ng ghi ©m trªn CD-ROM vÉn ®ang ®−îc b¶o qu¶n t¹i 

Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia. ChÝnh v× vËy, vÊn ®Ò x©y kho b¶o hiÓm ®· vµ ®ang 

®−îc ®Æt ra nh− mét yªu cÇu cÊp b¸ch ph¶i ®−îc gi¶i quyÕt. Tuy nhiªn, ®Ó x©y 

kho b¶o hiÓm cã hiÖu qu¶ th× mét lo¹t vÊn ®Ò cÇn ph¶i quan t©m gi¶i quyÕt nh− 

viÖc lùa chän ®Þa ®iÓm x©y kho, x¸c ®Þnh quy m«  kho, tiªu chuÈn kü thuËt cña 

kho b¶o hiÓm, m¸y mãc thiÕt bÞ cÇn thiÕt cho kho nµy... 

-  Thø n¨m, vÒ gi¸ trÞ ph¸p lý cña b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu 

Trong Ph¸p lÖnh l−u tr÷ quèc gia n¨m 2001 cã quy ®Þnh r»ng trong tr−êng 

hîp kh«ng cßn b¶n gèc, b¶n chÝnh th× ®−îc thay thÕ b»ng b¶n sao hîp ph¸p. VËy  

®Ó b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ ®−îc thõa nhËn lµ b¶n sao hîp ph¸p th× b¶n 
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sao ®ã ph¶i ®¸p øng ®−îc nh÷ng yªu cÇu nµo vÒ mÆt kü thuËt. §©y còng lµ mét 

trong nh÷ng c©u hái cßn ch−a ®−îc gi¶i ®¸p.   

Thø s¸u, vÒ khai th¸c sö dông b¶n sao b¶o hiÓm 

Sau khi b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu ®−îc lËp vµ chuyÓn giao cho Trung t©m 

B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ quèc gia qu¶n lý th× mét trong nh÷ng c©u hái ®Æt ra lµ 

khi nµo th× b¶n sao ®ã ®−îc khai th¸c sö dông; ®èi t−îng nµo ®−îc phÐp khai th¸c 

vµ ai cã thÈm quyÒn cho phÐp khai th¸c b¶n sao b¶o hiÓm.  

§Ó kh¾c phôc nh÷ng h¹n chÕ vµ tån t¹i nªu trªn th× viÖc nghiªn cøu ®Ò 

xuÊt c¸c gi¶i ph¸p b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ ë c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia lµ 

hÕt søc cÇn thiÕt.  

3. §· ®Ò xuÊt s¸u nhãm gi¶i ph¸p b¶o hiÓm tµi liÖu giÊy ë c¸c Trung t©m 

L−u tr÷ Quèc gia, ®ã lµ:  

Thø nhÊt: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ nghiªn cøu, x©y dùng vµ hoµn thiÖn chÕ ®é, 

chÝnh s¸ch vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu;  

Thø hai: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ tæ chøc vµ ®µo t¹o, båi d−ìng nguån nh©n lùc; 

Thø ba: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ lùa chän tµi liÖu ®Ó b¶o hiÓm; 

Thø t−: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ lùa chän c«ng nghÖ ®Ó lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi 

liÖu l−u tr÷, trong ®ã cã  ®i s©u ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ −u nh−îc ®iÓm cña c¸c gi¶i 

ph¸p c«ng nghÖ ®· vµ ®ang ®−îc øng dông trªn thÕ giíi vµ ë ViÖt Nam nh− c«ng 

nghÖ micr«phim, c«ng nghÖ sè ho¸, c«ng nghÖ micr«phim-sè ho¸ vµ tõ  ®ã ®Ò 

xuÊt nªn lùa chän c«ng nghÖ nµo lµ tèi −u ®Ó lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu giÊy 

t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia.  

Thø n¨m: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ x©y kho b¶o hiÓm; 

Thø s¸u: Nhãm gi¶i ph¸p vÒ ®Çu t− kinh phÝ cho viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu l−u 

tr÷ quý, hiÕm t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia.  

Mçi nhãm gi¶i ph¸p nªu trªn ®Òu cã ý nghÜa quan träng trong viÖc triÓn 

khai cã hiÖu qu¶ viÖc b¶o hiÓm tµi liÖu t¹i c¸c Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia. C¸c 

gi¶i ph¸p nµy ®Òu cã mèi liªn quan chÆt chÏ víi nhau, cã ¶nh h−ëng lÉn nhau vµ 
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do vËy kh«ng thÓ bá qua hoÆc coi nhÑ bÊt kú gi¶i ph¸p nµo. Tuy nhiªn, nÕu ph¶i 

s¾p xÕp c¸c gi¶i ph¸p nªu trªn theo thø thù −u tiªn th× chóng t«i xin kiÕn nghÞ 

nh− sau: 

Thø nhÊt, ph¶i −u tiªn triÓn khai thùc hiÖn gi¶i ph¸p nghiªn cøu, x©y dùng 

thÓ chÕ chÝnh s¸ch vÒ b¶o hiÓm tµi liÖu v× thùc hiÖn gi¶i ph¸p nµy còng gièng nh− 

khi triÓn khai x©y dùng mét c«ng tr×nh cÇn ph¶i cã b¶n vÏ thiÕt kÕ. NÕu c¬ chÕ 

chÝnh s¸ch kh«ng ®óng còng nh− b¶n vÏ thiÕt kÕ tåi th× viÖc®Çu t− c«ng søc vµ 

tiÒn ®Ó triÓn khai thùc hiÖn sÏ trë nªn l·ng phÝ.  

Thø hai, ph¶i triÓn khai tèt c¸c c«ng viÖc nh− ph©n lo¹i, chØnh lý, x¸c ®Þnh 

gi¸ trÞ vµ triÓn khai viÖc lùa chän tµi liÖu ®Ó b¶o hiÓm. Tµi liÖu ®−îc lùa chän ®Ó 

b¶o hiÓm ph¶i lµ tµi liÖu cã gi¸ trÞ ®Æc biÖt, cã tÇn sè sö dông th−êng xuyªn vµ cã 

t×nh tr¹ng vËt lý kÐm, trong ®ã gi¸ trÞ cña tµi liÖu lµ yÕu tè quyÕt ®Þnh. §©y lµ mét 

c«ng viÖc ®ßi hái mét sù ®Çu t− rÊt lín vÒ kinh phÝ vµ nguån nh©n lùc vµ nÕu 

kh«ng ®−îc quan t©m ®Çy ®ñ vµ gi¶i quyÕt tr−íc th× mäi ®Çu t− cho viÖc lËp b¶n 

sao b¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ cã thÓ sÏ trë nªn l·ng phÝ hoÆc v« Ých. 

Ngoµi ra, vÊn ®Ò ®µo t¹o nguån nh©n lùc, kinh phÝ ®Çu t− còng cÇn ph¶i 

®−îc −u tiªn xem xÐt. 

Tãm l¹i, b¶o hiÓm tµi liÖu lµ mét yªu cÇu b¾t buéc ®èi víi c¸c Trung t©m 

L−u tr÷ Quèc gia v× sù cÇn thiÕt ph¶i b¶o vÖ, b¶o qu¶n an toµn th«ng tin tµi liÖu 

®Ó phôc vô nhu cÇu x· héi. Tuy nhiªn, ®èi víi L−u tr÷ ViÖt Nam th× vÊn ®Ò b¶o 

hiÓm tµi liÖu l¹i lµ vÊn ®Ò hÕt søc míi mÎ kh«ng chØ vÒ mÆt lý luËn mµ c¶ vÒ thùc 

tiÔn. Do ®ã, kÕt qu¶ nghiªn cøu trªn ®©y ch¾c ch¾n sÏ cßn nhiÒu khiÕm khuyÕt. 

MÆc dï vËy, chóng t«i vÉn hy väng r»ng nh÷ng gi¶i ph¸p mµ chóng t«i ®Ò xuÊt 

trong luËn v¨n sÏ lµ nh÷ng gîi më ®Ó nh÷ng ng−êi lµm c«ng t¸c qu¶n lý, nghiªn 

cøu khoa häc, gi¶ng d¹y vµ c¸c b¹n ®ång nghiÖp gÇn xa tiÕp tôc nghiªn cøu gi¶i 

quyÕt./.    
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Quy tr×nh lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu giÊy  
b»ng c«ng nghÖ micr«phim 

        

     

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

               

 

 

 

 

 

 

 

1. ChuÈn bÞ  

2. Chôp micr«phim 

3. Tr¸ng, röa b¶n master negative 
 

4. KiÓm tra b¶n master negative 

5. Nh©n b¶n micr«phim 

- 01b¶n negative (©m b¶n thÕ hÖ 2)  
- 01 b¶n positive  

TiÕn hµnh chôp 

L¾p phim vµo m¸y vµ ®Æt  tµi liÖu vµo bµn chôp 

Tµi liÖu  

M¸y mãc, thiÕt bÞ 

VËt t− 

Ho¸ chÊt 

 

§−a phim ®· chôp vµo  m¸y tr¸ng röa vµ ®æ ho¸ chÊt tr¸ng röa vµo  khay 

Theo dâi ho¹t ®éng cña m¸y tr¸ng röa ®Õn khi ngõng; lÊy phim ra khái m¸y 
 

KiÓm tra néi dung 

KiÓm tra kü thuËt 

§¹t yªu cÇu ->Nh©n b¶n 

KiÓm tra kü thuËt  

§¹t yªu cÇu-> S¾p xÕp 
vµo hép 

01b¶n master negative  
Trung t©m B¶o hiÓm tµi liÖu l−u tr÷ quèc gia ®Ó b¶o 

hiÓm 

01 b¶n positive  

Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia ®Ó phôc vô khai th¸c sö 
dông 

6. S¾p xÕp c¸c b¶n micr«phim vµo hép, 
d¸n nh·n vµ chuyÓn giao  

01 b¶n negative (©m b¶n thÕ hÖ 2)  
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 Quy tr×nh lËp b¶n sao b¶o hiÓm tµi liÖu giÊy 
b»ng c«ng nghÖ microphim-sè ho¸ 

 
 

      

 

        

     

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

               

 

 

 

1. ChuÈn bÞ 

2. Micr«phim- sè ho¸  tµi liÖu 

KiÓm tra b¶n master negative 

Chôp vµ sè ho¸ ®ång thêi b»ng m¸y Omnia OK 
300/301 Hybrid  

L¾p phim vµ ®−a tµi liÖu vµo m¸y 

Tµi liÖu  

M¸y mãc, thiÕt bÞ 

VËt t− 

Ho¸ chÊt 

 

4. S¾p xÕp b¶n master negative/CD vµo 
hép, d¸n nh·n 

  

3. Xö lý  ®Çu ra cña c«ng nghÖ 
micr«phim- sè ho¸ crofilm 

Tr¸ng, röa b¶n master negative 

 Trung t©m B¶o hiÓm tµi liÖu l−u 
tr÷ quèc gia ®Ó b¶o hiÓm 

KiÓm tra ¶nh quÐt  

Xö lý kü thuËt ¶nh quÐt 

Ghi sang CD/ thiÕt bÞ l−u tr÷ 

 Trung t©m L−u tr÷ Quèc gia ®Ó 
phôc vô khai th¸c 

KiÓm tra kÕt qu¶ ghi 

5. ChuyÓn giao s¶n phÈm  
  

B¶n master negative 

D÷ liÖu sè ho¸ 
 

D÷ liÖu sè ho¸ 
 

B¶n master negative 
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